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MINISTERIO DA EDUCAGAO
INSTITUTO FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
CONSELHO SUPERIOR

Awenida Rio Branco, 50 = Santa L(cia = 20056-256 = Vilddia = ES
27 A227-5664 = 32351741 = ramal 2003

Alterada pelas Resolucdes CS n°® 36/2014, CS n° 57/2014, CS n°® 14/2015e CS n°
167/2016

Atencéo: esta Resolugéo entra em vigor conforme descrito em seu Art. 22.

RESOLUGAO DO CONSELHO SUPERIOR N° 13/2014
DE 23 DE MAIO DE 2014

Dispde sobre a regulamentagcdo da avaliagdo e
fluxo de procedimentos para a concessdo do
Reconhecimento de Saberes e Competéncias
aos docentes pertencentes ao Plano de Carreira
de Magistério do Ensino Bdsico, Técnico e
Tecnolégico do Instituto Federal de Educacdo,
Ciéncia e Tecnologia do Espirito Santo.

O Presidente do Conselho Superior do Instituto Federal de Educagio, Ciéncia e
Tecnclogia do Espirito Santo, no uso de suas atribuictes legais, considerando:

I.alein®12.772, de 28/12/2012;

Il. a Lei n® 12.863, de 24/09/2013;

Ill. o Art. 12 da Resolugdo n® 01 do Conselho Permanente para
Reconhecimento de Saberes e Competéncias (CPRSC), de 20
de fevereiro de 2014, bem como as demais regulamentagtes
expedidas guanto ao processo de Reconhecimento de Saberes
e Competéncias;

IV. os autos do Processo n® 23147 .000377/2014-11;

V. as decisbes do Conselho Superior do lfes em sua 31°
reunido ordinaria, realizada em 28 de margo de 2014;

VI. as decisdes do Conselho Superior do Ifes em sua 33
Reunido ordinaria, realizada em 23 de maio de 2014;

RESOLVE homologar a presente regulamentacdo para a concessdo
do Reconhecimento de Saberes e Competéncias no ambito do Ifes.
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RSC

Definicao:
Art. 18, § 1° e § 5° da Lei Federal n°
12.772/12.

Definicao: R13/2014.



RSC

Definicao, Art. 18, § 2° da Lei Federal n° 12.772/12 :

RSC | - diploma de graduacao somado ao RSC-
equivalera a titulacao de especializacao;

RSC |l — certificado de pos-graduacao lato
sensu somado ao RSC-Il equivalera a mestrado;

RSC Il — titulacdo de mestre somada ao RSC-III
equivalera a doutorado.
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DOCUMENTO QUE COMPROVA ATITULACAO

MINIMA PARA PLEITEAR O RSC
RSCI| -

Declaracdo de defesa, SEM RESSALVAS, SEM PENDENCIAS NA
BIBLIOTECA;

Diploma de graduacao.

RSCII -

declaracdo de defesa, SEM RESSALVAS, SEM PENDENCIAS NA
BIBLIOTECA;

Certificado de pos-graduacgao lato sensu.

RSC Il -

Ata da Defesa, SEM RESSALVAS, SEM PENDENCIAS NA BIBLIOTECA;
Diploma de mestre.
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ANTES DE ABRIR O PROCESSO

FAZER CADASTRO NO SIMEC

Feito o cadastro comunicar a CSPPD, via e-mail.

A CSPPD COMUNICARA A CPPD, via e-mail, QUE
VERIFICARA A EXISTENCIA DO CADASTRO E
ATIVACAO.

A CPPD ira verificar o cadastro, ativar, e comunicar
0 requerente e a CSPPD, via e-mail. O requerente
acessara novamente o SIMEC, verificar se falta
algum dado, se houve preencher e salvar. O SIMEC
so liberara para cadastro do processo e sorteio se
estiver tudo nos conformes. oo



BENE INSTITUTO FEDERAL
BB CEspirito Santo

COMO A CSPPD ACESSA
SISTEMA DE RSC DO IFES PARA

CADASTRAR O DOCENTE E
INSERIR O ARQUIVO DIGITAL?




ACESSAR O SISTEMA DE RSCDO IFES

https://sistemas.cefetes.br/rsc/logon.aspx
SO conseqgue acessar o SISTEMA DE RSCDO
IFES de dentro do Ifes, ou com o acesso
remoto (VPN).

e x4+
o | sistemas.cefetes.br/rs:

Nome do Usudrio
nnnnn

rrrrrr




O QUE FAZO SISTEMA DE RSCDO IFES?

Por esse sistema o membro da CPPD/Articulador Institucional
do SIMEC/RSC cadastra o avaliador, membro da comissao
especial, e envia o processo digital aqui cadastrado pela
CSPPD aos membros da comissao especial.

Existem dois perfis de acesso:

1. Perfil de CSPPD que s6 permite cadastrar o docente que abriu processo
de RSC e anexar o processo digital.

2. Perfil de CPPD/Articulador Institucional que permite cadastrar os avaliadores;
atribuir e enviar o processo digital aos avaliadores
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Sistema de Reconhecimento de Saberes

Nome do Usudrio
SSSSS

Para acessar

PRECISA SER MEMBRO DA CSPPD OU DA CPPD

Caso nao tenha acesso, SENDO MEMBRO DA CPPD, comprovado pela portaria do
Campus com a designacao das funcgoes.

Enviar email a CPPD (cppd.rn@...), com a portaria de designacido de membro da
CSPPD para que possamos abrir um chamado ao SUPORTE solicitando o acesso e
determinando a funcéo.

o2 g ¢ M E 3 B[ p3 B 8
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-~ (£] ORIENTACOES AQ AVALIADOR
- (2] ACOMPANHAMENTO
] Awpa

| Lo - & > (@ (@ Nioseguro | sistemas.ce

& LUIZ JOSE CRUZ BEZERRA
m. Campus Cachosire ¥
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i [Z] AVALIADOR.
L.[8) soucrragio

| (2] FLUXO DO PROCESSO
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APARECERA ASSIMATELA

e Sistema de Reconhecimento de = X +

&« C @ N3oseguro | sistemas.cefetes.br/rsc/index2.htm

Cadastro de Solicitagdo de Reconhecimento de Saber

Excluir

Anexar Arquivos  Atribuir Avaliador

Menu:
Novo Alterar
ORIENTACOES AQ AVALIADOR Pesquisar:
=] ACOMPANHAMENTO
] mwoa
=] SAIR &
. J

Ne Solicitacdo Siape

z Pesquisar
'Inativos =

Unidade

Data do ingresso Data da solicitacio

2345678910...

2 LUIZ JOSE CRUZ BEZERRA prerd 1408 3146082 | MORGANA MORESCHI 23159000457202068 | Campus Nova Venécia | Aguardandoe sorteio 07/05/2020

[ compus cacho & 1407 2316156 | SHIRLEI CONCEICAQ BARTH SCHAEFFER | 23544000009202087 | Campus C Serrano | Aguardando avaliacie |  02/06/2018 19/02/2020

@ 1407 2316156 | SHIRLET CONCEICAO BARTH SCHAEFFER | 23544000099202087 | Campus C Serrano | Aguardando avaliacdo 02/06/2016 19/02/2020

E@} 1406 1367567 | DAVID PAOLINI DEVELLY 23156002198201965 | Campus Santa Teresa | Aguardando avaliacdo 22/08/2019 23/04/2020

{@} 1405 2155445 | FELIPE COSTA NOVO MALHEIROS 23157000615202073 | Campus S8c Mateus | Aguardando avaliacio 13/08/2014 03/04/2020

.{%} 1405 2155445 | FELIPE COSTA NOVO MALHEIROS 23157000615202073 | Campus S30 Mateus | Aguardando avaliacdo 13/08/2014 03/04/2020

e 7 {‘5} 1404 3144964 | JACIMARA RIBEIRO MERIZIO CARDOZO | 23148000141202032 Campus Vitéria Aguardando avaliacdo 08/04/2020
n‘;ﬁ} 1403 3132376 | SILVANA REIS DOS ANIOS 23184003393201959 Campus Ibatiba Aguardando avaliacdo 20/03/2020

@ 1403 3132376 | SILVANA REIS DOS ANJOS 23184003393201959 Campus Ibatiba Aguardando avaliacdo 20/03/2020

ﬁ} 1402 3149903 | LORENA FERRARI SECCHIN 23184003360201977 Campus Ibatiba Aguardando avaliacdo 20/03/2020

istemnas.cefetes|

2




e Sistema de Reconhecimento de = X +

&« C @ N3oseguro | sistemas.cefetes.br/rsc/index2.htm

Cadastro de Solicitagdo de Reconhecimento de Saber

Menu:

Novo Alterar  Excluir

Anexar Arquivos  Atribuir Avaliador

esquisar:
(O

z Pesquisar
'Inativos =

|
2 LUIZ JOSE CRUZ BEZERRA prerd 1408 3146082 | MORGANA MORESCHI 23159000457202068 | Campus Nova Venécia | Aguardandoe sorteio 07/05/2020
@ [comps Cachorien v | & 1407 2316156 | SHIRLEI CONCEICAQ BARTH SCHAEFFER | 23544000009202087 | Campus C Serrano | Aguardando avaliacie |  02/06/2018 19/02/2020
& 1407 2316156 | SHIRLEI CONCEICAO BARTH SCHAEFFER | 23544000099202087 | Campus C Serrano | Aguardando avaliacdo |  02/06/2016 19/02/2020
& 1406 1367567 | DAVID PACLINI DEVELLY 23156002198201965 | Campus Santa Teresa | Aguardando avaliacio|  22/08/2019 23/04/2020
& 1405 2155445 | FELIPE COSTA NOVO MALHEIROS 23157000615202073 | Campus S3o Mateus | Aguardando avaliacio|  13/08/2014 03/04/2020
& 1405 2155445 | FELIPE COSTA NOVO MALHEIROS 23157000615202073 | Campus S&o Mateus | Aguardando avaliacio|  13/08/2014 03/04/2020
\ J & 1404 3144964 | JACIMARA RIBEIRO MERIZIO CARDOZO | 23148000141202032 |  Campus Vitéria | Aguardando avaliagdo 08/04/2020
, & 1403 3132376 | SILVANA REIS DOS ANJOS 23184003393201958 |  Campus Ibatiba | Aguardando avaliago 20/03/2020
& 1403 3132376 | SILVANA REIS DOS ANJOS 23184003393201959 | Campus Ibatiba | Aguardando avaliagdo 20/03/2020
& 1402 3149903 | LORENA FERRARI SECCHIN 23184003360201977 | Campus Ibatiba | Aguardande avaliacdo 20/03/2020

CLICAR EM

2345678910...

NOVO PARA

ADICIONAR O

REQUERENTE

istemnas.cefetes br/rs¢/RSC/RSCSOLASPX
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APARECERA ESSA TELA

@ Sistema de Reconhecimentode” X 4 = *

&« C  (® Nioseguro | sistemas.cefetes.br/rsc/index2.htm ) oW .

=8 rsc = Cadastro de Solicitagdo de Reconhecimento de Saber
[~ CADASTRQ
‘.- [2) avaLTADOR
(%] soucrtagio Informacdes da solicitacdo de reconhecimento de saber:
l.-[£] FLUX0 DO PROCESSO N da Solicitacio: [ |
[] ORIENTACOES A AVALIADOR Ne do Processo: | | [Apenas nimeros.]
~[E] ACOMPANHAMENTO Data de solicitacdo: | | [apenas nimeros.]
~[E] Aupa Campus: | v]
[E] sar i Servidor: | v]
S o/ Status: [ Aguardando sorteio v
Salvar Cancelar

Cadastro de Solicitagéo de Reconhecimento de Saber

Ne da Solicitagdo: [ |

Mo do Processo: |

~—] | mformacées da solicitacdo de ‘“‘m / INSERIR O NUMERO DO PROCESSO SO 0S NUMEROS, SEM / E SEM - )
| penas numeros.]

Data de solicitacdo: | | (apenas nimeros.] e [NSERIR A DATA QUE ESTA CADASTRANDO, SO NUMEROS
Campus: [ v] <
Servidor: | L - ABRIR A CAIXA FLUTUANTE E PROCURAR O CAMPUS DO REQUERENTE
Status: |ﬂguardando sorteio v |

ABRIR A CAIXA FLUTUANTE E PROCURAR O NOME DO

Salvar  Cancelar REQUERENTE EM MEIO A TODOS OS SERVIDORES LOTADOS NO
CAMPUS ESCOLHIDO ACIMA.




COMO FUNCIONA O CADASTRO DO
DOCENTE NO SISTEMA DE RSC DO IFES

@ Sistema de Reconhecimento de = X + = »

< C  (® Nioseguro | sistemas.cefetes,br/rsc/index2.htm o e

- Rsc = Cadastro de Solicitagdo de Reconhecimento de Saber
-2 CADASTRO
AVALIADOR.
2] SOLICITAGRO Informacdes da solicitacdo de reconhecimento de saber:

e e e~ s APOS inserir o NUMERO DO PROCESSO e
: i o .

e e i 2w a DATA DE SOLICITACAO.

L o/ Status:

= Procurar seu Campus.

& LUIZ JOSE CRUZ BEZERRA

@. | Campus Cachoeira v | Campus B S Francisco

Campus C Serrano

Campus Cachosira

Campus Cariacica

o ) Campus Colatina

Campus de Alegra

Campus Guarapari

Campus Thatiba

Campus Itzpina

Campus Linhares

Campus Montanha

Campus Nova Vanécia

Campus Piuma

Campus Santa Terasa

Campus Sdo Mateus

Campus Sarrz

Campus Vends Nova
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@ Sistema de Reconhecimentode = X +

< C @ Nioseguro | sistemas.cefetes.br/rscfindex2 htm

FLUXO DO PROCESSO

cimento de Saberes.

RIENTACOES AD AVALIADOR
\COMPANHAMENTO
AJUDA
SAIR
A
[r——
a LUIZ JOSE CRUZ BEZERRA
Campus Cachosin v
\

COMO FUNCIONA O CADASTRO DO

DOCENTE NO SISTEMA DE RSC DO IFES

Cadastro de Solicitagdo de Reconhecimento de Saber

N da Solicitacio: [ |

Informacdes da solicitacdo de reconhecimento de saber:

N© do Processo: [

| [Apenas nimeros.]

Data de solicitacdo: [

| [apenas nimeros.]

Campus: [ Campus Cachosiro,

~]

Servidor: |

¥]

Status: [Aguardando sorteio

~]

Salvar  Cancelar

Neste exemplo iremos usar o Campus
Cachoeiro
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@ Sistema de Reconhecimento de -~ X +

e

C (@ Naoseguro | sistemas.cefetes.br/rsc/index2.htm

=~ 1§ RSC
- CADASTRO

[Z] AvaLIADOR

(8] soucrragio

FLUXO DO PROCESSO
ORIENTACOES AQ AVALIADOR
ACOMPANHAMENTO

LUIZ JOSE CRUZ BEZERRA

~

Cadastro de Solicitagao de Reconhecimento de Saber

Campus

5

MO do Processo:

Data de solicitagdo:

Informacdes da solicitacdo de reconhecimento de saber:
N¢ da Solicitagio:

| 1Apenas nimeros.]

| 1Apenas nimeros.]

: [campus cachoeiro

~]

Servidor:
Status:

a| ABRAAC DOS SANTOS ROSA
ACSOM DE OLIVEIRA CASTILHOLT
ADRIAME GONCALVES GOMES
ADRIANO DA COSTA BORGES
ADRIANG MARCIO SGRANCIO

AIRTON COUTINHO METO PELISSARI

| AIRTON COUTINHO NETO PELISSART

ALCELIO MONTEIRG

ALESSANDRA MARTINI DA SILVA COELHC

ALESSANDRO SILVA DE OLIVEIRA

ALESSANDRO SILVA DE OLIVEIRA

ALEXANDRE CUSTODIO

ALEXANDRE DA SILVA ADAD

ALEXANDRE JOSE ALVES DA SILVA

ALEXANDRE ROMANELLT

ALEXANDRE WIANNA BAHIENSE

ALFREDC BRAVO MARQUES PINHEIRO

ALTNE BURGES SANTIAGO

ALESSANDRA DAS GRACAS CAETAMO DE OLIVEIRA

v

Neste exemplo iremos buscar meu
nome dentro do Campus Cachoeiro
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COMO FUNCIONA O CADASTRO DO
DOCENTE NO SISTEMA DE RSC DO IFES

@ Sistema de Reconhecimento de = X +

& C (@ MN3oseguro | sistemas.cefetes.br/rscfindex2 htm A =y . $

de Saberes

-1 rsc 2 Cadastro de Solicitagdo de Reconhecimento de Saber

[=-iC3) CADASTRO
i [Z] AVALIADOR

L. soucrmacio Informacées da sln‘licit‘a(l;%cnnhecimentn de saber: N este exem p I ') I remos usar o meu

2] Fuxo po PRoCESSO N2 da Solicitagdo:

r e L.
hecimento.

g ORIENTACOES AQ AVALIADCR N do Processo: [22147000000000000 | [Apenas nimeros. 1 .

E‘] ACOMPANHAMENTO Data de solicitagdo: |22,tnsfmzo \ [Apenas nimeros. 1 n O m e d e n t ro d O C a m p u S C a C h Oe I ro
] mwpa Campus: [ campus Gachoeirg v]
) sam =i Servidor: [LUIZ JOSE CRUZ BEZERRA v]

Status: [Aguardando sorteio

— S W , .
Apos achar o nome do servidor.

Luiz JOSE CRUZ BEZERRA
-@ [Campus Cachoeio v |

Salvar




@ Sistema de Reconhecimento de = X +

&« C @ NZoseguro | sistemas.cefetes.br/rsc/findex2 htm

& § Rsc Cadastro de Solicitagdo de Reconhecimento de Saber
=13 CADASTRO

- [E] AvaLIADOR Menu:

[E] souctTacio Novo Alterar Excluir  Anexar Arquivos

FLUXO DO PROCESSO

ORIENTACOES AQ AVALIADOR Pesquisar:

ACOMPANHAMENTO e

| Servidor v | ® Ativos
AJUDA = < Pesquisar
5 sarm e

& LUIZ JOSE CRUZ BEZERRA

[[Campus cachosia ¥ |

No Solicitacdo  Siape

=&

1409 2073146

LUIZ JOSE CRUZ BEZERRA

Data do ingresso Data da solicitacao

23147000000000000 | Campus Cachoeiro | Aguardando sorteio 27/11/2013 22/05/2020

584 2072146 | LUIZ JOSE CRUZ

BEZERRA

23151000322201515 | Campus Cachoeiro | Deferido e finalizado 27/11/2013

29/04/2015

a

Apds salvar o servidor.

Vamos agora anexar o arquivo digital do Processo de RSC

Para isso clicaremos em ANEXAR ARQUIVOS
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@ Sistemade Reconhecimentode X =

= C  ® Nio seguro | sistemas.cefetes.br/rsc/index2.htm % =y ‘ §

= -
NNec = | =)

= § mc = Cadastrar Anexo
[=-I2) CADASTRO Menu:
- [Z] AVALIADOR Incluir arquivo  Remover arquive
[£] soucrtacio
\B FLUXO DO PROCESSO Informacdes da Solicitacdo:
[Z) ORIENTACOES AD AVALIADOR Id Servidor Processo Unidade Status Data
- [E] ACOMPANHAMENTO 1409 | LUIZ JOSE CRUZ BEZERRA | 23147000000000000 | Campus Cachoeiro | Aguardando sorteio |22/05/2020
g :::EA 584 |LUIZ JOSE CRUZ BEZERRA | 23151000322201515 | Campus Cacheeiro | Deferido e finalizado | 29/04/2015
J
Informacdes do anexo:
W o]
& Luiz JC_)§_Eﬂ.!Z BEZERRA Descrigdo: | ]
fﬂ [ismpis Cachi! ¥ | Tipo: { PROCESSO v |

Arquivo: | Escolher arguivo | Nenhum arguivo selecionado

Salvar  Cancelar

Lista de anexos da solicitacdo:

Em ANEXAR ARQUIVO ;

Clicar em INCLUIR ARQUIVO, para anexar o arquivo digital

Caso deseje remover o arquivo digital e atualizar por um mais recente daquele
processo, clicar em REMOVER ARQUIVO
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@ Sistema de Reconhecimento de -~ % +

&« C (@ NZoseguro | sistemas.cefetes.br/rscfindex2.htm

'fh'ﬂﬂ de Reconhecimento de Saberes

Cadastrar Anexo

=- i RSC
B IC3) CADASTRO Informacdes da Solicitacéao:
() AvaaDoR Id Servidor Processo Unidade Status Data
[£] souctTacio - = .
1409 | LUIZ JOSE CRUZ BEZERRA | 23147000000000000 | Campus Cachoeiro | Aguardando sorteio | 22/05/2020
FLUXO DO PROCESSO
ORIENTACOES AQ AVALIADOR 584 | LUIZ JOSE CRUZ BEZERRA | 23151000322201515 | Campus Cachoeiro | Deferido e finalizado | 28/04/2015
ACOMPANHAMENTO
AJUDA
. Informacées do anexo: INSERIR UM NOME PARA O ARQUIVO, POR EXEMPLO:

2] sAIR i
4 e «— RSC_3

Descricdo: | |

[ e ————————— | Tipo: [ PROCESSO. i
Arauive: | Escoer arquive | Neohum arquivo |u‘\ Caixa flutuante com 3 opgdes escolher a apropriada ao

& LUIZ JOSE CRUZ BEZERRA
[[campus cachoeie v |
momento

Salvar  Cancelar

Informacdes do anexo:
Y —
Descrigdo: [ ]
Lista d d licitacdo: A
ista de anexos da solicitacdo Tipo: [ PROCESSO 3

\ J ;
Arquivo:

RECURSO

PARECER

Em ANEXAR ARQUIVO

Caso deseje remover o arquivo digital e atualizar por um mais recente daquele
processo, clicar em REMOVER ARQUIVO

Tipo: | PROCESSO v Na maioria da vezes usaremos a op¢cdo PROCESSO.

Arguiva:

No caso do requerente apds o processo estiver finalizado, queira contestar a data da
retroatividade dada pelos avaliadores. Inserir o pedido de revisdo ou o recurso. Antes de

enviar o processa a CPPD.

RECURSO

PARECER
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@ Sistema de Reconhecimento de -~ % +

&« C (@ NZoseguro | sistemas.cefetes.br/rscfindex2.htm

-1 RSC - Cadastrar Anexo
& IC3) CADASTRO Informacdes da Solicitacéao:
% AVAUADOR" Id Servidor Processo Unidade Status Data
5] soLICITAGED

1409 | LUIZ JOSE CRUZ BEZERRA | 23147000000000000 | Campus Cachoeiro
FLUXO DO PROCESSO
[Z] ORIENTACOES AC AVALIADOR s
ACOMPANHAMENTO

Aguardando sorteio | 22/05/2020
LUIZ JOSE CRUZ BEZERRA | 23151000222201515 | Campus Cachoeiro | Deferide e finalizado | 29/04/2015

i

AJUDA p e
L2 sAR L Inf orma;IoDels 0 anexo:
L. ) .
Descricdo: | ]
Tipo: [PROCESSO 7]
o - Arguivo: | Escolner arguive | Nenhum arquive selecionado
2 LUIZ JOSE CRUZ BEZERRA - | Escolner arquivo | q

[ampus cachoein ¥ |

Salvar  Cancelar

Lista de anexos da solicitacdo:

Ap6s preencher a DESCRICAO E O TIPO,

ESCOLHER O ARQUIVO DIGITAL E CLICAR EM SALVAR.

ATENGCAO PARA BARRA DE STATUS QUE MOSTRARA O ANDAMENTO DO
UPLOAD DO ARQUIVO PARA O SISTEMA DE RSC.
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@ Sistema de Reconhecimento de -~ % +

&« C (@ NZoseguro | sistemas.cefetes.br/rscfindex2.htm T ;W . :

rema de Reconhecimento de Saberes.
D ——— A

= 5 |

-1 RSC Cadastrar Anexo
& IC3) CADASTRO Informacdes da Solicitacéao:
i 1-[E] AvaLIADOR
i -] soucItacio 5 s @
i 1409 | LUIZ JOSE CRUZ BEZERRA | 23147000000000000 | Campus Cachoeiro | Aguardando sorteio | 22/05/2020
+[Z) FLUXO DO PROCESSO =
r; ORIENTACOES AQ AVALIADOR 584 |LUIZ JOSE CRUZ BEZERRA | 23151000322201515 | Campus Cachoeiro | Deferido e finalizado | 29/04/2015
L) acompanHaHENTO
i [E) AlDA
2] sAIR =

L E] 4 Lista de anexos da solicitacéao:
i ricio ui
& LUIZ JOSE CRUZ BEZERRA
[ampus cachoein ¥ | \

-
.

QUANDO FINALIZAR O PROCESSO DE SALVAR,

Sera numerado automaticamente O ID.

Esta encerrado o cadastro do servidor e inserciao do seu processo no sistema de
RSC do Ifes

Agora encaminhar o processo que consta no SIPAC a CPPD
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@ Sistema de Reconhecimento de = X +

&« C @ NZoseguro | sistemas.cefetes.br/rsc/findex2 htm

- [E] AvaLIADOR
[E] souctTacio
=) FLUXO DO PROCESSO
Z) ORIENTACOES AQ AVALIADOR

Cadastrar Anexo
Menu:
Incluir arquive  Remover arquive

Informacdes da Solicitacdo:

1d Sel or Processo u Status Data

1409 | LUIZ JOSE CRUZ BEZERRA | 23147000000000000 | Campus Cachoeiro | Aguardando sorteio | 22/05/2020
58

F

LUIZ JOSE CRUZ BEZERRA | 23151000322201515 | Campus Cachoeiro | Deferido e finalizado | 29/04/2015

Lista de anexos da solicitacdo:
Tipo Descricdao Arquivo
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BENE INSTITUTO FEDERAL
BB CEspirito Santo

COMO O DOCENTE SE
CADASTRA NO SIMEC




Docente devera se Cadastrar no SIMEC (Sistema
Integrado de Monitoramento Execucao e Controle) no
Modulo RSC -




Docente se Cadastrara no SIMEC (Sistema Integrado de
Monitoramento Execuc¢ao e Controle) no Modulo RSC -

A Solicitagéo de cadastro de usuarios

. + Continuar ¥ Cancelar

Data do Sistema: 30/07/2017 - 11:55:21

A Solicitagéio de cadastro de usuarios

. nour
REHUF
REUNI
REUNI
RSC
SAP
SASE




& C | ® simec.mecgov.br s.php?r o=principa o ento8acan=~ FA Qe K

- ” i
e SlMEC RSC y RSE Eercico:| 2015 v B o @ )
it Usudrio: LUIZ JOSE CRUZ BEZERRA €
Sua sessio expira m- 59min06s

i i & Relatérios & . o

Reconhecimento de Saberes e Competéncias

Processo Selelivo para Comissdo Avaliadora

PROCESSO SELETIVO - INSCRI AVALIADORES SORTEIO DE AVALTIADORES

' Processo Seletivo - Inscrigio Avaliadores Sorteio de Avaliadores

5 ( Ultimo acesso (30/07/2017) - Usu SIMEC| Fale Conosco | Manual
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< C | ® simecmec.gov.br

(> SIMEC RsC

RSC

Reconhecimento de Saberes e Competéncias
Processo Seletivo para Banca i

Exercicio: 2015 v “ % 0

Usudrio: LUIZ JOSE CRUZ BEZERRA )

Sua sessdo expira em: 59mindés

DADOS PESSOAIS

CPF:
Matricula SIAPE:
Candidato:

N° do Processo de Solicitagdo:

FDRMA(;AD DA BANCA AVALIADORA

Avaliadores Externos:
Avaliadores Internos:
Avaliadores Externos Suplentes:

Avaliadores Internos Suplentes:

PESQUISAR AVALIADOS/BANCA AVALIADORA

E PESQUISAR AVALIADOS/BANCA AVALIADORA

LISTAGEM DO S AVALIDOS/BANCA AVALIADORA

FORMULARIO PARA LISTAGEM DOS AVALIADOS/BANCA AVALIADORA

Professor:
SIAPE:
CPF:
Processo:
Lotagdo:

Periodo do Sorteio: ate

 Pesguisar | Gancotar

LISTAGEM DO'S AVALIDOS/BANCA AVALIADORA
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BEE INSTITUTO FEDERAL
BB Espirito Santo

COMO O DOCENTE ACOMPANHA
OS ENVIOS, APOS SORTEIO NO

SIMEC, DO PROCESSO AOS
MEMBROS DA COMISSAO
ESPECIAL?




ACESSAR O SISTEMA DE RSCDO IFES

https://sistemas.cefetes.br/rsc/logon.aspx
SO conseqgue acessar o SISTEMA DE RSCDO
IFES de dentro do Ifes, ou com o acesso
remoto (VPN).

e x4+
o | sistemas.cefetes.br/rs:

Nome do Usudrio
nnnnn

rrrrrr
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& 5 C (@ Naoseguro | sistemas.cefetes.br/rsc/index2.htm )+ B

Flewm vorwhn oo S de Heoonbecamenin de Sabenee-.

Para iniciar selecione uma opgio no menu ao lado

- [E] ORIENTACOES AQ AVALIADOR

- [E) Aupa ————_ CLICAR EM ACOMPANHAMENTO E AGUARDAR

& JULIANO PELICAO
MOLINO

4 [Grmssctim V]




& =5 C @& sistemascefetesbr/rsc/index2.htm 1r e :

’ DTI Sistemas

Data Menzagem

== [=| FLUXO DO PROCESSO
: g “Profesor HEITER EWALD - Segue para avaliapio o processo n. 25148001643201583 do docente LYUDMILA DOS SANTOS MARTING.
-~ [£] ORIENTACOES 40 AVALIADOR 13112015 1500 | Selicitamos a confinmag3e do deste e-mail. FAVOR INSERIR. EM SEU PARECER. A DATA DA RETROATIVIDADE EM QUE O
i ) . SOLICITANTE ALCANCOU O DIREITO AD REC PRETENDIDO.” Lembrete: O Parecer deve ser emviade 2 CPPD), neste mesmo enderege, no
praze de atd (5 (cimco) dus deis, do envie desta menmsagem.
i "Profeser MAURD CESAR RABUSKI GARCIA- Segue para avaliagio o prooesso o 23148001645201585 do docente LYUDMILA DOS
LB sam 02016 14:55 | BANTOS Solicitamon 2 confirmagio do racabimants deste s-mail. FAVOR. INSERIR EM SEU PARECER A DATA DA
LTUDMILA RETROATTVIDADE EM QUE O SOLICTTANTE ALCANCOU O DIRETTO AQ RSC FRETENDIDO.” Lambrets: O Parecer deve ser aniiade
Dos 23148001645201585 | AFEndande | 55.050015 2 it b e o
SANTOS sortaie ijmmmm.s.qu.pm:Mopmswlmammmuaunmulmmmsm
06042016 13-10 MARTINE. 5 deste e-pmail FAVOR TNSERTR EM SELT PARECER A DATA DA RETROATIVIDADE
: Brmfomcmxﬂmmommmmm Lembrete O Parecer deve ser smvinde & CFFD, neste meama

endereco, no praze da até 03 {cince) dise dteis do snvic desta mensagem

Arquive Tipe Deserigas

3 _|erocesso| rscl

& LYUDMILA DOS SANTOS MARTINS 4 | PROCESSO|RSCH

[ campus vitéria v]
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RSC - Documentacao

ST OBSERVACAO
. Processo fisico: Documentos funcionais (CDCOINDFUN,

CACOPOSPRO, CACOOCORCE e CACODETPFU
sdo considerados de carater pessoal do servidor.
Deverao ser solicitados, via e-mail, pelo requerente a

1. Requerimento (Modelo Padrao); CGGP do Campus de lotag&o

2. Ficha Funcional (SIAPE - CDCOINDFUN e CACOPOSPRO);

3. TERMO DE RESPONSABILIDADE PELOS DOCUMENTOS QUE ESTAO SENDO

APRESENTADOS NO PROCESSO.

4. Sumario;

5. Memorial:
5.1. Documentacgao pessoal (CPF e RG);
5.2. COMPROVANTES DAS TITULAGOES;
5.3. COMPROVANTE DA TIiTULAGAO MIiNIMA DO RSC PRETENDIDO
5.4. Comprovantes da atuacdo no ambito do Ensino, Pesquisa, Extensao,
Gestao e outros. EM ORDEM CRONOLOGICA ( ANTIGO a RECENTE)

6. Formularios com simulacao dos resultados obtidos na avaliagao.
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COMPROVANTES DE TITULACAO MINIMA

Utilizados para solicitacdo de RETRIBUICAO DE TITULACAO.

Pos-graduagao stricto sensu: Copia simples do diploma de curso de
educacao formal ou Documento formal expedido pela instituicdao de
ensino responsavel, que declare expressamente a conclusao efetiva do
curso reconhecido pelo MEC, a aprovagao do interessado e a inexisténcia
de qualquer pendéncia para a aquisicao da titulacdo (concessao
provisoria), ATA da Defesa, SEM RESSALVAS;

Pos-graduacao lato sensu: Certificado de conclusdao do curso de
educacao formal acompanhado de copia do historico do curso;
Comprovante de inicio de expedicao e registro do respectivo certificado.
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e | CSPPD

Inserir o processo digital no

Docente devera ter cadastro no SIMEC. sistema RSC do Ifes.

Requerimento ao D. G,

RSC | — Graduagéao + Pontuagao min 25 no RSC | e Somatério nos 3 RSC de 50;
RSC | — Especializagao/Pds Lato Sensu + Pontuagcdo min 25 no RSC Il e Somatorio nos 3 RSC de 50;
RSC | — Mestrado + Pontuagéo min 25 no RSC Il e Somatério nos 3 RSC de 50;

Certificado/Diploma da Titulagdo Atual
Documentos em ordem cronolégica, que comprovam as pontuag¢des nas planilhas
Planilhas Preenchidas acompanhadas

CPPD

> Verificar se o docente esta
cadastrado no SIMEC;

» Se nao estiver, CADASTRAR;

» Sortear no SIMEC a Comisséo
Especial;

A 4

> Contatar o avaliador;
GabReitor > Receber parecer;
> S06 Emitir parecer final baseado
‘ Emitir a Portaria nos pareceres da Comissao
Especial.

CGGP

Fazer os Calculos
Pegar Ciéncia do Docente
Lancamento no Sistema
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MINISTERIO DA EDUCAGAD
INETITUTD FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
PRORETORIA DE DESENWOLEMENTD BETITUCIONAL
Apenids Rl Branco, 50 - Santa Licla - 200565-255 - Winra -ES
27 3EET-TE0
CHRETORIA DE GESTAD DEPESS0AS

REQUERIMENTC AGESTAD DE PESS0OAS

NOME DO REQUERENTE SIAPE
SETOR DE LQCN_IZM;.‘.S.O CAMPUS/REITORLA
EM REQUERER

A Coomensdoda Geral de Gestie de Pessoas doCampus
A Coorenadods Geral de Gestio de Pessoas daReitoris

DESENVOLVIMENTD
Acelemcio ds promocio — docents Ingentivo & qualficagio— TAE
Agpssso 8 clesse titulsr — dooent Licenga pars capscitacio

Afsstamentoparcial pars oursar programa
de pis-gmdusgio

Afastamento integral pam cursar programa
de pas-graduscio

Hordriz especi| 8 senvidor estudants
Reconhecimento dos Saberes & Competénciss —

Progressaoipromogio funcional — docante

Frogressio por capacitagio — TAE

Retribui
RSC { JRSCI { JRSCI { JRSCI

Indus Bo de dependanta — pars acompanhar
pessoa dafamilia

Abono de pemanénda

Alieraciio de regime de trsbaho— = Incsso de dependente— paradedugaono

imposto derends
Aleracio de jornada detrabalho— TAE Licenca & gestante/adotants {sdminis tativa)
Aposentadora Licenca & gestante/adotants {prormgadio)
Auwecilic pe-esmlar Lizenga paternidade
Auwecilic-natalidade Licenga psternidade {promogacio)
Averbaciodetempo decontibuico Licenga prémic
Certifode tempode contrbuigie (CTC) Licenga pam fratar de sssuntos particulass
So—— | acknce popesseemanio e _
. L. .
Reconhecimentio dos Saberes e CompetEnciss —RSC ( JRSCIT { JRSCH | JRECHI
| Assinsturm | Dats |

Do 35 Quanto 3 MstrugRo 005 Drocess Of pooer 20 58T 53N A0SS JUNh0 30 MENUST 00 Sanyidor disponi & em:
i Mool Bes. ek by 3 nuai-go-geny fdor 143



REQUERENTE

ANEXO | TERMO DE RESPONSABILIDADE

RESOLUGAO N° 13, DE 23 DE MAIO DE 2014. ; ) .
Eu, NOME DO(A) DOCENTE Siape: XXXXXXX, lotado no campus: NOME DO CAMPUS
REQUERIMENTO DE LOTACAO, do Instituto Federal do Espinto Santo, por meio deste termo, declaro que toda
documentzcdo neste processo s3o verldicos & de minha total responsabilidade.

Nome do Servidor: | CPF:
SIAFE: Lotacao:
Email: Telefone: LOCAL, DATA de MES de ANO
Graduacio: Titulagio: _
. : MNome do (2) Docente
Mivel de RSC pretendide (marque com x o perfil pretendido) Assinatura do(z) DOCENTE ou assinztura Digital
|_| RSC | |:| RECII |:| REC I
Data de ingresso no Ifes:
N° de documentos de comprovacio:

RELATORIO DESCRITIVO

1. Sumdrio;

2. Descricio do itineraric de formacéo, aperfeiceamento e titulagéo;

3. Descricio da atuacio docente;

4. IndicacBo e descricio de producio académica, tecnico-cientifica, literaria elou
artistica;

5. DescricBo de atividades de prestaciio de servicos a comunidade;

6. Indicacéo e descricio de atividades de administracie;

7. Indicacio de titulos, homenagens, prémios efou aprovacdo em concursos;

8. Documentos Anexos impressos e digitalizados.

Listar documentos em anexo

LOCAL, DATA de MES de ANO

NOME DO DOCENTE
Assinatura do(a) DOCENTE ou assinatura Digital

144



REQUERENTE

Memorial:

« Documentacao pessoal (CPF e RG);

- COMPROVANTES DAS TITULACOES;

- COMPROVANTE DA TITULAGAO MIiNIMA DO RSC PRETENDIDO

« Comprovantes da atuacdo no ambito do Ensino, Pesquisa, Extenséo,
Gestao e outros de uma forma que esteja identificado em que ponto
ela pontua nos formularios. Podendo ser um texto acompanhado de
uma tabela. Facilita muito a analise da Comissao Especial. SEMPRE

EM ORDEM CRONOLOGICA ( ANTIGO a RECENTE).
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REQUERENTE

Planilhas com simulagcao dos resultados obtidos na

avaliacao.
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CSPPD

» Verificar se o0 processo possui todos documentos
conforme a  solicitacao; ATEN]'AR PARA O
COMPROVANTE DA TITULACAO MINIMA, seguindo a

legislacao para solicitar Retribuigcao por Titulagao;

» Verificar se o requerente fez o cadastro no SIMEC. Se
fez, comunicar a CPPD por e-mail para ativar o perfil do
requerente;

» Cadastrar o requerente, Adicionar o processo digital no
sistema de RSC do lIfes;

» Emitir parecer,

» Encaminhar a CPPD.
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CPPD

» Cadastrara o processo no SIMEC, efetuara o sorteio da Comissao Especial no
banco de avaliadores cadastrados no SIMEC;

» Quando obtiver os pareceres DEFERIDOS necessarios, emitira parecer baseado
nos pareceres recebidos, com o espelho da Comissao Especial (membro externo
e interno) sorteada no SIMEC.

» A obtencdo destes pareceres nao possui tempo definido para concluir,,
dependendo exclusivamente dos membros da Comissdo especial. SO finaliza
quando tivermos os pareceres necessarios para concluir essa etapa. Feita
sequindo as normativas da CPRSC: OS SORTEIOS SAO REALIZADOS
PREFERENCIALMENTE QUINZENALMENTE, SEGUINDO AS NORMATIVAS
DA CPRSC/SETEC/MEC. Para acompanhar o0s envios aos membros da

comissao especial acessar: https://sistemas.cefetes.br/rsc/logon.aspx ( login:SIAPE;
senha: SENHA DE ACESSO AO IFES)

» Quando a CPPD emitir o parecer, encaminhara o processo ao Gabinete do Reitor
solicitando a portaria de Concessao e portaria da Banca Avaliadora.

» (Gabinete do Reitor apds anexar as portarias ao processo, encaminhara para a

CGGP do Campus de Lotacao do Servidor para os devidos tramites. 8



11 |NST|TUTO FEDERAL
BB cspir

REVISAO DA DATA DA
RETROATIVIDADE

DA CONCESSAO DO
RSC




Docente devera antes de abrir o processo fazer seu cadastro no SIMEC.

RSC ) CSPPD

Requerimento ao D. G,

RSC | — Graduagéao + Pontuagao min 25 no RSC | e Somatério nos 3 RSC de 50;

Inserir o processo digital no
sistema RSC do Ifes.

RSC | — Especializagao/Pds Lato Sensu + Pontuagéo min 25 no RSC Il e Somatério nos 3 RSC de 50;

RSC | — Mestrado + Pontuacdo min 25 no RSC Il e Somatério nos 3 RSC de 50;

Certificado/Diploma da Titulagdo Atual

Documentos em ordem cronolégica, que comprovam as pontuagdes nas planilhas

Planilhas Preenchidas acompanhadas

CPPD

A 4

GabReitor

' Emitir a Portaria

CGGP

Fazer os Calculos
Pegar Ciéncia do Docente
Langamento no Sistema

Y V V

Verificar se o docente esta
cadastrado no SIMEC;

Se nao estiver, CADASTRAR;
Sortear no SIMEC a Comissao
Especial;

Contatar o avaliador;

Receber parecer;

S6 Emitir parecer final baseado
nos pareceres da Comissao
Especial.
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REQUERENTE

> Devera:

» Esperar que o RSC seja lancado no SIGEPE os dados da

concessao pela CGGP do Campus de Lotacao;

» Solicitar a CGGP o processo, informando que fara um pedido de

revisao da retroatividade;

» Elaborar uma solicitacao de revisao da retroatividade bem
detalhada referendando apenas os documentos existentes no

processo inicial de RSC, sem adicionar nenhum documento novo;

» Encaminhar a CSPPD do Campus.
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CSPPD

» Cadastrar pedido de revisao no sistema de RSC do Ifes;

v' Se nao conseguir cadastrar o servidor por ndo o
encontrar no sistema de RSC do Ifes, informar
iImediatamente, por e-mail, a CGGP do Campus
para que verifiqgue se o docente esta cadastrado
no Sistema RHU.

v' ApoOs realizado o cadastro verificar se o servidor
aparece. Caso nao apareca, comunicar a CPPD
gque buscaremos uma solucao.

» Encaminhar a CPPD.

152



CPPD

Enviar a solicitacdo aos membros da Comissdao Especial que foi contestado, pelo
Sistema de RSC;

Quando obtiver os pareceres, se DEFERIDOS necessarios, elabora uma solicitacido de
alteracdo na portaria de concessao; se INDEFERIDO o pedido retornar a CGGP para
comunicar o interessado.

Encaminhar ao Gabinete do Reitor solicitando alteracao na portaria de Concessao.

Gabinete apds a emissdo encaminhara para a CGGP do Campus de Lotagao do
Servidor para seguir os tramites.

Em caso de INDEFERIMENTO do pedido, emitir parecer, encaminhar a CGGP do
Campus de Origem.

Requerente solicitara um recurso, a CSPPD cadastrara no sistema de RSC do Ifes,
encaminhara o processo a CPPD. Que neste caso sorteara uma nova banca para
avaliar o processo. Se nao houver éxito do pedido sera considerado como esta a
retroatividade.
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EEE INSTITUTO FEDERAL
BB Espirito Santo

Comissao Permanente de Pessoal Docente -
CPPD

CPPD - CSPPD

Comissao Permanente de Pessoal Comissao Setorial Permanente de
Docente - CPPD Pessoal Docente - CPPD

ORIENTACOES PROCESSUAIS

Em caso de duvidas contatar a CPPD: cppd.rt@ifes.edu.br
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